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Proposta de redac¢ao a contemplar em sede de Regulamento Interno

(Anexo — Regulamento de Comunicagdes e Gestao de Dados Eletronicos)

1 — As comunicacgdes eletrdnicas sdo o meio preferencial e prioritario de comunicacao interna
e externa do agrupamento, designadamente: de e entre todos os seus estabelecimentos,
drgdos, setores, pessoal docente, pessoal ndo docente, alunos, encarregados de educacgao,
bem como de outros elementos da comunidade escolar, educativa e local.

2 — Para operacionalizacao do disposto no numero anterior o agrupamento atribui uma caixa
de correio eletrénico exclusiva, constituindo-se esta como Unico endereco eletrénico de
contacto com que o agrupamento fica obrigado.

3 — Esta caixa de correio é de uso obrigatério para o pessoal docente, ndo docente e alunos,
nas comunica¢des de e com a escola/agrupamento ou qualquer um dos seus 6rgdos, bem
como para pais e encarregados de educacdo nos termos do nimero seguinte.

4 — Para este efeito, todas as comunicacbes efetuadas através dos meios eletrdnicos
disponibilizados, passam a ter validade legal equivalente a divulgacdo de informacdo efetuada
por outros meios cldssicos de informacdao, nomeadamente a afixacdo de convocatérias, e de
calendarios, a divulgacdo de formacao, a divulgacdao de comunicagdes, despachos, legislacdo e
informagdes entre outros, nos lugares de estilo.

5 — A utilizacdo dos meios eletronicos ndo dispensa contudo a eventual necessidade de
consulta dos locais de estilo, ou a utilizacdo de outros meios de informagdo cldssicos
normalmente usados e tomados como mais Uteis, ou complementares, a acdo de cada
profissional no ambito da sua agdo e competéncias.

6 — Para os efeitos tidos como convenientes e desejados, o acesso de cada utilizador a(s) sua(s)
caixa(s) de correio, devera ser feito com a maior frequéncia possivel, sendo aconselhado o
minimo de um acesso diario, por forma a assegurar o fluxo minimo de comunicac¢do oficial, e
desta forma garantir a defesa dos preceitos legais de comunicac¢do e obrigagao.

7 — Pelo disposto no numero anterior, e logo que concluido o processo, a atribuicdo da caixa
de correio eletrénico constitui-se como um direito de todo o pessoal docente e ndo docente,
pais e encarregados de educac¢do e alunos do agrupamento a frequentar o ensino obrigatério,
bem como todos os membros dos 6rgdos do agrupamento, podendo ainda ser alargado a
outros elementos da comunidade educativa, dependendo da decisdo do Diretor.

8 — Considerando a maturidade dos alunos e competéncias especificas poderdo ndo ser
atribuidas caixas de correio aqueles que ndo reinam as condi¢des necessarias.

9 — Os encarregados de educacdo impossibilitados de aceder a terminais informaticos com
ligacdo a Internet declaram por escrito, preferencialmente, ao docente titular de turma/diretor
de turma do seu educando, a pretensao de n3o utilizar correio eletrénico nas comunica¢des de
e com a escola.
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10 — O acesso a caixa de correio efetua-se através do uso conjunto da conta de utilizador

atribuida e de codigo pessoal e intransmissivel (palavra-passe), gerada automaticamente a
partir do préprio sistema, sob comando do Administrador do Sistema ou pessoa com fungdes
delegadas para o efeito.

11 — Os dados de acesso de utilizadores com perfil de aluno poderdo ser fornecidos aos
encarregados de educacdo, ou representantes legais, no caso de alunos menores de idade.

12 — Para garantir a seguranca e confidencialidade dos acessos, todos os utilizadores sao
obrigados a alterar a palavra-passe fornecida logo na primeira utilizacdo (acesso) deste servico.

12 — O servico de correio eletréonico estd sujeito as politicas de seguranca e privacidade
definida pelo fornecedor do servico, submetendo-se os utilizadores a aceitacdo desta.

14 — A caixa de correio destina-se a fins essencialmente escolares, podendo ter uso pessoal
nos limites das obrigacdes e deveres impostos pelo regulamento interno e pelas leis gerais.

15 — Por decisdo fundamentada do Diretor, ou em resultado de procedimento disciplinar e/ou
utilizacdo abusiva, pode qualquer utilizador ver a sua conta de correio suspensa ou limitada de
forma definitiva ou temporaria.

16 — O direito previsto no numero trés cessa sempre que o vinculo com o agrupamento é
interrompido, podendo nestas situa¢cdes a caixa de correio ser eliminada ou bloqueada,
decorridos seis meses apds a cessacdo de ligacdo ao agrupamento (contrato docente/ndo
docente, matricula de aluno), ou 30 dias no caso de cessacdo de mandato ou desempenho de
fungdes.

17 — Cumulativamente ao referido no ponto anterior, o mesmo procedimento é aplicado ao
licenciamento de utilizagdo do Office 365 online.

18 — Findos os prazos definidos, a execucdo do disposto nos niumeros 15 e 16 é efetuada sem
outro aviso prévio ao utilizador, ndo podendo o agrupamento ser responsabilizado pela perda
de informacgdes ou outros danos decorrentes do ato.

19 — O agrupamento reserva o direito de manter ativas as caixas de correio de utilizadores sem
vinculo, para efeitos de divulga¢do de eventos ou outros.

20 — Devem todos os utilizadores manter cépias de seguranga, por meios préprios, dos
documentos e informagdes existentes nas caixas de correio, Grupos Office 365, OneDrive e
outras aplicagbes liberadas neste ambito, ndo cabendo ao agrupamento quaisquer
responsabilidades por perda total ou parcial de dados.

21 — Este regulamento especifico entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacdo, pelo
Conselho Geral.

Aprovado pelo Conselho Geral em 4 de abril de 2017



